
采购需求

1.项目说明

1.1 本章内容是根据采购项目的实际需求制定的。

1.2 本项目供应商所响应价格应为含税全包价，包含提供相关服务的所有费

用，合同存续期间采购人不额外支付任何费用。

1.3 属于信息网络开发服务的，供应商成交后应向采购人提供源代码以及文

档等技术资料。

1.4 根据财政部等三部门《关于印发<商品包装政府采购需求标准（试行）>、

<快递包装政府采购需求标准（试行）>的通知》要求，政府采购货物、工程和服

务项目中涉及商品包装和快递包装的，要参考包装需求标准，在采购文件中明确

政府采购供应商提供产品及相关快递服务的具体包装要求。

2.服务要求（包括附件、图纸等）

2.1 服务范围

2.1.1 为了全面做好校园安全保卫、突发事件应急处置、大型活动安全保卫、

指定活动的安全防护保卫、校园内巡逻值班、门卫出入登记等工作，确保校园安

全。需要采购安保服务人员 15 人。

2.1.2 必须按照《中华人民共和国劳动法》等相关法律的规定合法用工。

2.2 人员配置：

★2.2.1 人员配置 15 人，均为男性。

2.2.2 执勤时间:按照采购人实际情况及相关要求。

2.2.3 执勤地点：以学校实际安排为准。

★2.3 项目报价：

供应商报价需包含本项目所有保安人员的工资、五险、服装费、器械装备费、

办公费、管理费、利润、税费等一切费用。

★2.4 保安人员要求:

(1)品行良好，遵纪守法、无犯罪记录；

(2)性别：男，年龄 60 周岁以内；



(3)身体健康、五官端正；

(4)初中文化程度以上，有保安工作的社会青年及退伍军人；

(5)招聘的保安人员上岗后须十五天之内办好保安证。

2.5 服务要求：

（1）学校保安队员要认真履行职责，积极协助学校做好安全保卫工作。要

保证校园内及其区域内人员和物品安全，协助校区工作人员和当地公安机关，维

护校门区域正常的工作秩序，保证监控正常运行，做好车辆、人员、环境秩序的

管理。同时，采取安全防范措施，消除安全隐患，确保安全。

（2）提供经过专业培训和评估的保安人员，能应对紧急情况和使用安全设

备，以确保校园的安全。

（3）及时发现重大隐患、在工作中认真负责、积极协助学校相关部门工作。

要求保安人员受过相关安全护卫知识与技能岗位培训，身体健康，思想素质硬，

工作责任心和业务能力强。负责做好“防火、防盗、防破坏”工作，维护负责区

域良好的治安秩序。

（4）在工作中认真负责，积极协助学校学生处、后勤保卫处等做好各类安

全防范工作。

（5）保安人员要严格履行岗位职责，用语文明规范，服务热情周到。严禁

与来访者发生冲突；严禁空岗、脱岗、串岗、睡岗、打架斗殴、酗酒闹事、聚众

赌博等；因保安人员疏于职守发生被盗、财产损失等情况，由成交供应商承担全

部责任。

（6）建立岗位安全责任制，结合实际做好岗位设置。要做好人员及车辆出

入的登记工作，防止可疑人员及车辆进入校区，预防各类刑事案件和治安事故的

发生。在学生上下学期间在校门口做好值守工作。

（7）在执勤工作中讲究工作的方式方法和原则性，统一着装，统一标志，

文明执勤、以理服人，礼貌待人，避免冲突，对违反治安管理规定的人，及时向

校区或公安机关报告。要坚决杜绝一切进入校区的推销活动和快递活动。

（8）在执勤工作中成交供应商应该承担执勤人员的服装费用。

（9）配置对讲机、警棍等警用器械及电子巡更系统，用于公共秩序维护。

通讯设备、警棍等安保相关器材费用及低值易耗品费用均由成交供应商承担。



（10）根据学校具体情况，制定完整的消防、暴力事件等突发事故应急预案

处理措施。每年举办消防、防恐防爆等演习活动。工作中如有突发事件须第一时

间上报校区，并立即启动相关应急预案，防止事态进一步恶化，协助保护好现场。

（11）及时完成校区各级领导交办的其他工作。

（12）因管理不善造成设施、财产等损失，成交供应商照价赔偿。

采购人允许偏离范围或者幅度如下：

序号 技术指标
允许偏离范围或者

幅度
备 注

1

2

……

★3.商务条件

3.1 服务期限

服务期限为一年。

3.2 服务地点

采购人指定地点。

3.3 付款方式

按月支付，采购人于次月的 10 日前向成交供应商支付上一月服务费（以财

政实际拨付时间为准）。

3.4 验收

服务期满或完成服务成果后，采购人应对服务的成果进行详细而全面的检验。

采购人有权限根据检验结果要求成交人立即更换或者提出索赔要求。检验合格后，

由采购人组成的验收小组签署验收报告，作为付款凭据之一。

注：上述要求以及标注中：

带“★”条款为实质性条款，供应商必须按照采购文件的要求做出实质性响

应。
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